
INFORMAZIONI PERSONALI  
Nome    Manuela Berardino       
e-mail    uelaberardino@yahoo.com  
nazionalità   italiana  
data di nascita  29/12/1973  

 
 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA  
✓ Dall’anno 1999 al 2001 sostituzione maternità in Comune di Casnigo in ufficio tecnico 

comunale, con funzione di “Istruttore Amministrativo”  

✓ Dall’anno 2001 all’anno 2002 in Comune di Casnigo in Ufficio Ragioneria collaborazione con 

funzioni di Istruttore Amministrativo  

✓ Dall’anno 2002 all’anno 2004 rapporto di contratto formazione lavoro in Comune di Casnigo 

in Ufficio Tecnico comunale con funzioni di Istruttore Direttivo Area tecnica indirizzo 

Urbanistico Cat. D1.  

✓ Dall’anno 2003 all’anno 2006 collaborazione c/o Studio Tecnico geom. Diego Federici a 

Bergamo come disegnatrice e Responsabile della preparazione delle pratiche comunali  

✓ Dall’anno 2004 trasformazione in rapporto lavorativo a tempo indeterminato del Contratto di 

formazione lavoro soprarichiamato in comune di Casnigo, Ufficio Tecnico comunale, con 

funzioni di istruttore Direttivo Area tecnica Indirizzo Urbanistico Cat. D1  

✓ Nell’anno 2008 progressione orizzontale da cat. D1 a cat. D2  

✓ Nell’anno 2009 collaborazione c/o Comune di Colzate come Istruttore delle pratiche di 

“Condono Edilizio 2009”  

✓ Dall’anno 2009 nomina a Presidente della Commissione del paesaggio del Comune di 

Casnigo sino all’anno 2018  

✓ Dall’anno 2012 nomina a Responsabile del S.U.A.P. del Comune di Casnigo  

✓ Dall’anno 2013 nomina a Presidente della Commissione del Paesaggio c/o Comune di 

Fiorano al serio.  

✓ Nell’anno 2013 progressione orizzontale da cat. D2 a cat. D3  

✓ Nell’anno 2016 progressione orizzontale da cat. D3 a cat. D4 

✓ Nell’anno 2021 progressione orizzontale da cat. D4 a cat. D5  

✓ Dal 01/06/2020 al 31/07/2022 ruolo di aiuto esterno dell’Edilizia Privata all’Ufficio Tecnico del 

Comune di Presezzo 

✓ Dal 01/01/2021 ruolo di Responsabile del Servizio dell’Ufficio Tecnico del Comune di 

Casnigo 

✓ Dal 01/02/2021 al 31/01/2022 ruolo di Responsabile del Servizio dell’Ufficio Tecnico del 

Comune di Cazzano Sant’Andrea 

✓ Dal 31/07/2022 al 01/08/2023 ruolo di Responsabile del Servizio dell’Ufficio Tecnico del 

Comune di Presezzo  

✓ Dal 01/08/2023 al 31/12/2023 ruolo di aiuto esterno all’Ufficio Tecnico del Comune di 

Presezzo 

✓ Dal 01/01/2024 al 30/06/2024 ruolo di aiuto esterno nella gestione dei portali all’Ufficio Lavori 

Pubblici del Comune di Nembro  

✓ Dal 01/03/2024 sino al 30/04/2024 ruolo di aiuto esterno all’Ufficio Tecnico del Comune di 

Colzate 

✓ Dal 15/09/2024 al 30/11/2024 ruolo di aiuto esterno nell’istruttoria dell’Edilizia privata del 

Comune di Nembro  

 
 

 

 

 



MANSIONI LAVORATIVE  
Responsabile del Servizio dell’Edilizia Privata e dell’Edilizia Pubblica – Istruttore Direttivo – c/o il 

Comune di Casnigo. All’interno di tale ruolo si provvede all’istruzione delle pratiche di edilizia privata, 

all’istruzione delle pratiche dei Lavori pubblici, alla coordinazione dello Sportello Unico delle Attività 

Produttive (S.U.A.P.) con l’istruzione delle pratiche stesse, provenienti dallo Sportello telematico 

della Camera di Commercio e dal MUTA di Regione Lombardia e la gestione telematica dello 

sportello stesso con gli Enti esterni.  

Gestione della Commissione del Paesaggio con preparazione delle pratiche di Commissione e 

coordinazione della Commissione stessa.  

Gestione della Commissione Edilizia Comunale con preparazione delle pratiche di Commissione e 

coordinazione della Commissione stessa. 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE  

✓ Nell’anno 2001 Laurea in Architettura – Vecchio ordinamento – c/o Politecnico di Milano.  

✓ Nell’anno 2002 corso c/o Politecnico di Milano, Facoltà di Architettura, con tema 

“Progettazione “ con particolare attenzione all’Ambiente esistente.  

✓ Partecipazione al corso “La Finanziaria 2002: novità di interesse dell’Ufficio Tecnico e non 

solo (L. 28/12/2001 n. 448)” in data 30/01/2002 c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti 

Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “L’interpretazione autentica Regionale della Legge sui sottotetti – 

l’interpretazione autentica regionale della Superdia e la Superdia nazionale” in data 

06/02/2002 c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “La nuova Edilizia e Urbanistica tra la legislazione Regionale e la 

legislazione Nazionale: potere concorrente od esclusivo” in data 13/05/2002 c/o Unione 

Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “Piano urbanistico e piano dei servizi” in data 25/05/2002 c/o 

Politecnico di Milano.  

✓ Partecipazione al “XIX Corso di formazione alla professione di Architetto” dell’Ordine degli 

Architetti di Brescia in data 22/11/2002.  

✓ Partecipazione al corso “Il testo Unico sull’Espropriazione per pubblica Utilità – in vigore dal 

30/06/2003” in data 04/06/2003 c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “Il Testo Unico in Materia Edilizia – in vigore dal 30/06/2003 – 1° e 

2° parte” in data 11/06/2003 c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al Corso di aggiornamento professionale “Diagnostica, verifiche strutturali e 

consolidamento del costruito” dell’Ordine degli Architetti di Bergamo svoltosi dal 26/03/2003 

al 13/06/2003.  

✓ Partecipazione al corso “Il testo Unico in materia edilizia – 1° e 2° parte” in data 10/12/2003 

c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “il 3° Condono Edilizio” in data 26/04/2004 c/o Unione Nazionale 

Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “Codice dei beni culturali e del paesaggio (D.Lgs. 22/01/2004 n. 42, 

in vigore dal 1° maggio 2004)” in data 23/06/2004 c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti 

Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “il Condono Edilizio in Lombardia (L.R. 03/11/2004 n. 31)” in data 

18/11/2004 c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “il Condono Edilizio in Lombardia (L.R. 03/11/2004 n. 31) – rassegna 

della casistica sino ad ora presentatasi negli uffici comunali e dibattito aperto” in data 

02/02/2005 c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “la Riforma della Legge n. 241/1990 (L. 11/02/2005 n. 15)” in data 

30/03/2005 c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  



✓ Nell’anno 2006 Esame di Stato c/o Facoltà di Architettura del politecnico di Milano ed 

abilitazione alla professione di Architetto con Iscrizione c/o l’ordine degli Architetti di Bergamo 

sino all’anno 2020.  

✓ Partecipazione al corso “I sottotetti in Lombardia (artt. 63, 64 e 65 della L.R. n. 12/2005 così 

come modificati / integrati dalla L.R. 27/12/2005 n. 20” in data 25/01/2006 c/o Unione 

Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “Primo Soccorso” in data 31/03/2008 c/o Comune di Casnigo. 

Partecipazione al Convegno dell’ASCOM di Bergamo “Medie strutture di vendita Imprese e 

P.A. nella pianificazione della rete commerciale” in data 22/10/2008 c/o Polo Fieristico di 

Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “Le autorizzazioni e le sanzioni Paesaggistiche nella Regione 

Lombardia dopo le modifiche alla Legge Regionale n. 12/05 ed al D.Lgs. n. 42/04. Procedure 

e competenze” in data 05/11/2008 della Maggioli Formazione a Milano.  

✓ Partecipazione al corso “l’Autorizzazione Paesaggistica ex D.Lgs. n. 42/2004” in data 

06/10/2010 c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “la S.C.I.A. (Segnalazione Certificata di Inizio Attività) in ambito 

edilizio nel novellato art. 19 L.R. n. 241/1990)” in data 20/10/2010 c/o Unione Nazionale 

Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso criteri e procedure per l’esercizio delle funzioni amministrative in 

materia di beni paesaggistici in attuazione della L.R. 11/03/2005 n. 12 – contestuale revoca 

della D.G.R. n. 2121/2006 (deliberazione G.R. 22/12/2011 n. 2727)” in data 21/03/2012 c/o 

Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “Il Piano Casa-bis della Lombardia (L.R. 13/03/2012 n. 4)” in data 

03/04/2012 c/o Unione Nazionale Italiana Tecnici Enti Locali di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “SINTEL Base” in data 31/10/2014 c/o Auditorium Città di Albino 

organizzato dall’ARCA Lombardia.  

✓ Partecipazione al corso “Formazione generale lavoratori” in data 06/11/2014 c/o Comune di 

Casnigo organizzato da CresLt.  

✓ Partecipazione al corso “Primo soccorso gruppo B e C” in data 16/12/2014 c/o Comune di 

Casnigo organizzato da CresLt.  

✓ Partecipazione al corso “la pianificazione in Lombardia dopo 10 anni di applicazione della 

L.R. n. 12/2005” in data 22/09/2015 c/o Comune di Nembro organizzato da Fondazione De 

Iure Pubblico.  

✓ Partecipazione al corso “stop al consumo di suolo in Lombardia la L.R. Lombardia 28 

novembre 2014 n. 31” in data 16/03/2015 c/o Comune di Nembro organizzato da Fondazione 

De Iure Pubblico.  

✓ Partecipazione al corso “la negoziazione assistita ex D.L. n. 132/2014. Una nuova 

opportunità di risoluzione delle controversie” in data 05/10/2015 organizzato dall’ordine degli 

Architetti di Padova – Piattaforma Web xClima.  

✓ Partecipazione al corso “la negoziazione assistita ex D.L. n. 132/2014. Una nuova 

opportunità di risoluzione delle controversie” in data 12/10/2015 organizzato dall’ordine degli 

Architetti di Padova – Piattaforma Web xClima.  

✓ Partecipazione al corso “tutela del Design” dal 09/11/2015 al 23/11/2015 organizzato 

dall’ordine degli Architetti di Padova – Piattaforma Web xClima.  

✓ Partecipazione al corso “l’obbligo di aggiornamento e sviluppo professionale continuo – il 

consiglio di disciplina” in data 27/11/2015 organizzato dall’ordine degli Architetti di Padova – 

Piattaforma Web xClima.  

✓ Partecipazione al corso “progettare con la luce” dal 01/10/2015 al 29/10/2015 organizzato 

dall’ordine degli Architetti di Padova – Piattaforma Web xClima.  



✓ Partecipazione al corso “workshop opere pubbliche” in data 27/01/2016 organizzato dalla 

Scuola Edile di Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “la nuova riforma del codice degli Appalti D.Lgs. 18/04/2016 n. 50” 

in data 20/05/2016 c/o Comune di Nembro organizzato da Fondazione De Iure Pubblico.  

✓ Partecipazione al corso “Il Nuovo Codice dei Contratti Pubblici – D.lgs. 163” in data 

27/05/2016 organizzato dall’ IDM. Partecipazione al corso “Il mercato elettronico della PA: i 

nuovi bandi di lavoro di manutenzione” in data 26/10/2016 c/o Camera di Commercio di 

Bergamo.  

✓ Partecipazione al corso “Nuovo codice degli apalti: impianto generale – appalti di lavori – 

beni e servizi” dal 21/01/2017 al 14/02/2017 organizzato dall’ IDM.  

✓ Partecipazione al corso “Primo Soccorso Gruppo B e C - Aggiornamento” in data 02/08/2018 

c/ Comune di Casnigo organizzato dal CresLT.  
 

LINGUA STRANIERA  
Inglese  
 

CAPACITA’ e COMPETENZE RELAZIONALI  
Buone capacità di relazione sia con le persone, con cui collaboro nell’ambiente lavorativo, sia con 

quelle esterne ad esso.  
 

CAPACITA’ e COMPETENZE ORGANIZZATIVE  
Indipendenza nel gestire l’istruttoria delle pratiche edilizie, SUAP ed Ambientali e Lavori Pubblici, 

ma sempre aperta al confronto con gli altri ed al ricercare sempre soluzioni ai problemi che possono 

nascere nella gestione delle pratiche stesse per poter portare alla conclusione delle stesse nei tempi 

previsti dalla Legge.  
 

CAPACITA’ e COMPETENZE TECNICHE  
Utilizzo del computer: programmi doc, excel, autocad, starch con attivazione della gestione delle 

pratiche telematiche per SUE e SUAP, posta elettronica, posta elettronica certificata, firma digitale.  
 

PATENTE o PATENTI  
Patente B  
 

ULTERIORI INFORMAZIONI  
Amo relazionarmi e confrontarmi con le persone con cui collaboro e con cui vengo a contatto, nella 

vita lavorativa e nella vita quotidiana, cercando sempre di apprendere qualcosa di nuovo e 

costruttivo dagli altri per la mia crescita personale. Amo mettermi in discussione per cercare di crescere 

personalmente in tutto ciò che vivo. 

 


